BARTIN İL KÜLTÜR VE TURİZM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BİLGİ VE BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (AZAMİ)

	1
	TANITICI YAYIN VERİLMESİ
	- Ziyaretçiler İçin Müracaat
- Şahıslar ve Özel Kuruluşlar İçin Dilekçe
- Kamu Kurum ve Kuruluşları İçin Resmi Yazı
	30 DAKIKA

	2
	İSTATİSTİKİ BİLGİLERİN VERİLMESİ
	- Şahıslar ve Özel Kuruluşlar İçin Dilekçe
- Kamu Kurum ve Kuruluşları İçin Resmi Yazı
	1 GÜN

	3
	İŞLETME VE YATIRIM BELGELİ TESİSLER VE SEYAHAT ACENTALARI İLE İLGİLİ ŞİKAYETLER
	- Şikayet Dilekçesi
	15 GÜN

	4
	5846 SAYILI KANUN GEREĞİNCE FİKİR VE SANAT ESERLERİNİN TESPİT EDİLDİĞİ MATERYALLERİN DOLUM, ÇOĞALTIM VE SATIŞINI YAPAN VEYA YAYAN İŞLETMELERİN SERTİFİKALANDIRILMASI
	- İşyeri Ruhsatı

- Vergi Levhası

- Nüfus Cüzdanı Sureti

- Faaliyet Belgesi

- Sertifika Ücretinin Yatırıldığını Gösteren Dekont
	15 GÜN

	5
	2863 SAYILI KANUNA DAYALI TAŞINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ ONARIMINA YARDIM SAĞLANMASINA DAİR YÖNETMELİK KAPSAMINDA PROJE VE PROJE UYGULAMA YARDIMI TALEPLERİ
	- Nüfus Cüzdanı Sureti
- Tapu Örneği Veya Çaplı Tasarruf
- Sit Kararı
- Teknik Rapor
- Adres Beyanı
- Taşınmaz ve Çevresinin Fotoğrafları
	15 GÜN

	6
	YEREL YÖNETİM VE BELEDİYELERE ALTYAPI YARDIMI
	- Dilekçe,

- Gerekçe raporu,

- Bakanlıktan mali yardım talep edildiğine ilişkin kurul kararı (İl daimi Encümeni-Belediye Encümeni-Birlik Yönetim Kurulu vs.),

- Proje uygulama alanına ait doküman (İmar planı, harita, pafta vs.),

- Mülkiyet sorunu olmadığına dair belge,
- Uygulanacak Proje (Zorunlu Değil)
- Yaklaşık Maliyeti,

- Yapılacak işin zaman çizelgesi,
- Gönderilen yardımın amacı dışında kullanılmaması için Taahhütname,
- Talep edilen konuya ait önceki yıllarda Bakanlıkça yardım yapılıp yapılmadığını belirten yazı.
	Başvuru alındıktan sonra ilgili form doldurularak talep Bakanlığa iletilir.

	7
	YEREL YÖNETİMLERİN, DERNEKLERİN VE VAKIFLARIN KÜLTÜREL VE SANATSAL ETKİNLİKLERİNE YAPILAN YARDIMLAR  
	Yerel Yönetimler için;

1-Talepte bulunulan teşekkülün adını, adresini, yardım talebinin özetini içeren başvuru yazısı,

2-Proje (ad, amaç, tarih, yer, maliyet tablosu, program),
3-Etkinliğe katılacak kişi veya toplulukların listesi (sanatçı,bilim adamı vs.),
4-Mülkiye idare amirliğinden (valilik-kaymakamlık) alınan izin belgesi,
5-Etkinlik tarihinin değişmesi halinde, İl Müdürlüğüne yazılı olarak önceden bilgi verilmek zorundadır. Yeni etkinlik tarihinden önce mülki idare amirliğinden alınan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programı İl Müdürlüğü kanalıyla Bakanlığa gönderilecektir.

Dernek ve Vakıflar için:

1-Talepte bulunulan teşekkülün adını, adresini, yardım talebinin özetini içeren başvuru yazısı,
2-Kuruluş sözleşmesi, senedi veya tüzüğünün onaylı örneği (onay işlemi başvuru sırasında İl Kültür ve Turizm Müdürlüklerinde ve İl Dernekler Müdürlüğü tarafından gerçekleştirilebilir),
3-Proje (ad, amaç, tarih, yer, maliyet tablosu, program),
4-Etkinliğe katılacak kişi veya toplulukların listesi (sanatçı, bilim adamı vs.),
5-Mülki idare amirliğinden (valilik-kaymakamlık) alınan izin belgeleri,
6-Etkinlik tarihinin değişmesi halinde, İl Müdürlüğüne yazılı olarak önceden bilgi verilmek zorundadır. Yeni etkinlik tarihinden önce mülki idare amirliğinden alınan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programı İl Müdürlüğü kanalıyla Bakanlığa gönderilecektir.
	Teşekkül, etkinlik tarihinden en az otuz gün önce etkinliğin yapılacağı ilin İl Müdürlüğüne müracaat etmelidir.

 Teşekkül, harcama belgelerinin (hizmetin yapıldığı tarihten itibaren azami 7 gün içinde düzenlenen fatura), sonuç raporlarının, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her türlü dökümanın birer örneğini, etkinliğin bitimini müteakip en geç bir ay içinde İl Müdürlüğüne vermek zorundadır

	8
	2634 SAYILI TURİZM TEŞVİK KANUNU KAPSAMINDA RAPOR GEREKTİREN YAZIŞMALAR
	- Şahıslar ve Özel Kuruluşlar İçin Dilekçe

- Kamu Kurum ve Kuruluşları İçin Resmi Yazı
	15 GÜN

	9
	FİLM ÇEKİM İZNİ
	- Dilekçe,
- Senaryo.
	1 GÜN

	10
	TURİZM AMAÇLI SPORTİF FAALİYET İZİN BELGESİ
	- Başvuru dilekçesi,

- Seyahat acentası işletme belgesi, *

- Sosyal Güvenlik Kurumu işyeri kodunun da yer aldığı, turizm amaçlı sportif faaliyette çalıştırılacak personelin T.C. Kimlik Numarası 

  ve yapacakları görevleri belirten beyanı,

- Sportif faaliyette görevlendirilecek personele ilişkin olarak ilgili spor federasyonundan alınmış ehliyet,

- Faaliyette kullanılacak malzeme veya araçların ilgili mevzuata uygun kullanım belgeleri ile, bunlara ilişkin test belgeleri,

- Turizm amaçlı sportif faaliyete katılan personel ve turiste ait kaza sigortası ve mali mesuliyet sigortası poliçesi,

- Tesis önünde gerçekleştirilecek sportif faaliyetler için turizm işletmesi belgesi, *

- Tesis önünde gerçekleştirilecek sportif faaliyet işletmecisinin tesis işletmecisi ile farklı olması durumunda, tesis işletmecisi ile  

  seyahat acentası veya deniz turizmi aracı işletmecisi arasında yapılacak akid.
(* Denizde gerçekleştirilecek su altı ve su üstü sportif faaliyetlere ilişkin başvurularda istenmez.)
	15 GÜN

	11
	DENİZ TURİZMİ ARACI İŞLETME BELGESİ
	- Başvuru dilekçesi,
- Gemi tasdiknamesi veya tonilato belgesi,
- Denize elverişlilik belgesi,
- Teminat,
- Sigorta poliçesi.
	15 GÜN

	12
	ENERJİ DESTEĞİ
	- Dilekçe( Vergi No Ve Elektrik Abone No Banka Hesap No ile),
- Taahhütname,
- Turizm İşletme Veya Yatırım Belge Örneği,
- Çevreye Duyarlı Konaklama Tesisi Belgesi Örneği,
- SSK ve Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Yazı (Dosya Bakanlığa gönderilirken)
	Başvuru alındıktan sonra Aktarım Tablosu doldurularak SGK ve Vergi Borcu yoktur yazıları ile birlikte Bakanlığa gönderilir. 

	13
	FİYAT TARİFESİ ONAYI
	- Dilekçe,

- Fiyat Tarifesi Formu (Üç takım)
	1 GÜN

	14
	DENETLEME VE ZİYARETÇİ DEFTERİ ONAYI
	- Dilekçe
- Denetleme ve Ziyaretçi Defteri
	1 GÜN

	15
	A GRUBU SEYAHAT ACENTASI İŞLETME BELGESİ TASDİKİ
	- Dilekçe,
- Ticaret Sicil Gazetesi,
- İmza Sirküleri,
- Yetki Belgesi,
- Kimlik Fotokopisi.
	30 DAKİKA

	16
	KÜLTÜR MERKEZİ SALON KULLANIMI
	- Dilekçe
  Başvuru Onaylandığı takdirde;

- Banka Dekontu

- Sözleşme
	1 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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